
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

 

 

①傘下団体、個人へ登録用紙の配布 

  (別紙№１・ﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞよりﾀﾞｳﾝﾛｰﾄﾞ可) 

②登録用紙・登録料の回収 

③ホームページの登録処理 

 １．連盟情報の入力・整備 【図１】 

 ２．府連盟役員の入力(個人登録)【図２】 

 ３．選手・レクトラ・一般の入力 

  ３－１ 傘下団体の入力 【図３】 

  ３－２ 構成員の入力 【図４】 

 ４．請求処理 

  ４－１ 請求内容確認 【図５】 

  ４－２ 請求処理実施 【図６】 

   ４－２－１ 請求書を印刷 

⑥請求書の金額を指定口座へ振込 

⑦ホームページの登録処理にて 

 会員証の印刷 

⑧会員証の配布と傘下登録団体へ 

 登録番号とパスワードの通知 

 (大会参加申し込に必要) 

 

 

 

登録事務の流れ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

図１ 
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登録システム操作手引き 
 １．大阪府トランポリン協会のホームページの「大阪府協会登録」ページの下段にある 

  「登録処理」ボタンをクリックします。 

 ２．ログインページが表示されます。下図のように赤字により注意が表示されている場合は 

  ２－１の操作を実行してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

   

２－１ 現在開いているログイン画面を右上の「×」ボタンをクリックし閉じます。 

   「現在のタブを閉じる」をクリックします。    

「大阪府協会登録」ページが表示されます。画面上の「ツール」をクリックします。 

  ２－２ 「インターネットオプション」をクリックします。 

  ２－３ 「プライバシー」タグをクリックします。 

  ２－４ 「詳細設定」をクリックします。 

  ２－５ 「□自動Cookie処理を上書きする(O)」のチェックボックスをクリックし にします 

  ２－６ 「OK」ボタンをクリックします。 

  ２－７ 「適用」ボタンをクリックします。 

２－８ 「OK」ボタンをクリックします。 

２－９ 「登録処理」ボタンをクリックします。 

２－１０ ログイン画面が表示され赤字の注意書きが表示されなければOKです。 

 

 ３．登録番号とパスワードを入れ「ログインする」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ４．登録システムのメニュー画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

【府協会役員の登録 処理】 
 ６－１ 「個人登録」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ６－２ 府協会の役員の登録です。役職、お名前、性別、住所、メール、電話、faxの項目を 

    入力してください。登録No、現住所の右脇の項目は入力できません。 

    ※郵便番号は間の－も必ず入力してください。 (例)999-4444 

    ※お名前のフリガナは全角カタカナでもひらがなでも結構です。自動で半角カタ 

カナに変換されます。 

 ６－３ 入力が終了したら「新規登録・更新」ボタンをクリックします。 

    登録されると今年度登録の欄に表示されます。もし、訂正がありましたら「訂正」 

    ボタンをクリックすると入力欄に表示されますので６－２の処理を実施してください。 

 ６－４ 前年度の欄に表示されている者を今年度も継続する場合は、「今年度に複写」を 

    クリックしてください。 

 ６－５ 「<<登録トップに戻る>>」ボタンをクリックします。 

システムの関係上全角文字の－は、文字化けする場合がありますので、その場合 

は、半角の-を入力してください。 

    住所の番地の入力には注意してください。また、下記の文字は使用できませんので 

    代替え文字を使用してください。 

    －、髙、﨑、 Ⅰ Ⅱ Ⅲ Ⅳ ①の記号などの環境依存型の文字  

半角の「 ,」「”」「;」は絶対に使用しないでください。 

【団体情報登録 処理】 
 ５－１ 「団体情報登録」ボタンをクリックし、登録団体の情報を更新します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ５－２ 連盟・協会は、会長、理事長、連絡担当者の情報の入力が必要です。クラブ・学校の場 

合は、理事長欄が表示されません。 

画面左下に注意が表示されていますので必ずお読みください。連絡担当者のメール 

アドレスは原則必須です。 

パスワードは、６桁以上１２桁以内の英数字で入力します。最初に設定されているパス 

ワードは、６月になると使用できなくなりますので必ず変更してください。 

 ５－３ 入力が終わりましたら「更新」ボタンをクリックしてください。 

    「<<登録トップに戻る>>」ボタンをクリックします。 

 

    入力したものが更新なっているか確認してください。システムの関係上全角文字の 

    －は、文字化けする場合がありますので、その場合は、半角の-を入力してください。 

    住所の番地の入力には注意してください。また、下記の文字は使用できませんので 

    代替え文字を使用してください。 

    －、髙、﨑、 Ⅰ Ⅱ Ⅲ Ⅳ ①の記号などの環境依存型の文字  

半角の「 ,」「”」「;」は絶対に使用しないでください。 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

７－７ 選手・レクトラ・一般登録の個人を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 ７－８ お名前、性別、区分、都道府県、市町村、住所、本籍地、学年、生年月日、取得している 

資格を入力します。 

画面左下に入力上の注意が表示されていますので必ず読んでください。 

    ※郵便番号は間の－も必ず入力してください。 (例)999-4444 

    ※お名前のフリガナは全角カタカナでもひらがなでも結構です。自動で半角カタ 

カナに変換されます。 

 ７－９ 入力が終了したら「新規登録・更新」ボタンをクリックします。 

    登録されると今年度登録の欄に表示されます。もし、訂正がありましたら「訂正」 

    ボタンをクリックすると入力欄に表示されますので７－８の処理を実施してください。 

    表示されたデータの赤い背景の項目がある場合は、その項目が入力必須となってい

ますので「訂正」で入力してください。このままにしておくと大会参加申込ができなく

なる場合があります。 

７－１０ 前年度の欄に表示されている者を今年度も継続する場合は、「今年度に複写」を 

    クリックしてください。 

 ７－１１ 「<<戻る>>」ボタンをクリックします。 
システムの関係上全角文字の－は、文字化けする場合がありますので、その場合は、半角の-を入力 

してください。住所の番地の入力には注意してください。また、下記の文字は使用できませんので 

代替え文字を使用してください。 

    －、髙、﨑、 Ⅰ Ⅱ Ⅲ Ⅳ ①の記号などの環境依存型の文字  

半角の「 ,」「”」「;」は絶対に使用しないでください。 

【選手・レクトラ・一般の登録 処理】 
 ７－１ 「選手・レクトラ・一般登録」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ７－２ 個人を登録する前にその登録者が所属する団体を登録します。 

連盟・協会でない団体の場合は、その団体が今年度登録のところに表示されていま 

すので改めて団体登録する必要はありませんので７－７の処理から実施してくだ 

さい。 

 ７－３ 団体名、代表者名、性別、住所、メール、電話、パスワード(6桁以上１２桁以内)の項目を 

    入力してください。 

    ※郵便番号は間の－も必ず入力してください。 (例)999-4444 

 ７－４ 入力が終了したら「新規登録・更新」ボタンをクリックします。 

    登録されると今年度登録の欄に表示されます。もし、訂正がありましたら「訂正」 

    ボタンをクリックすると入力欄に表示されますので７－３の処理を実施してください。 

 ７－５ 前年度の欄に表示されている者を今年度も継続する場合は、「今年度に複写」を 

    クリックしてください。 

 ７－６ 構成員の登録をします。今年度登録団体に表示されている団体の右端の「構成員」 

    をクリックしてください。 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ８－３ 請求書が表示されますので、印刷してください。請求書の右上に請求番号が記載 

    されていますので登録料を振り込む場合は名義人のお名前の前にこの番号をつけ 

    てお振込ください。 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

【請求処理】 
 登録されたデータを元に請求処理を実施します。登録料を振り込むための請求書を作成 

 します。(旧の登録時の送金表と同様なものです) 

 この処理を実施すると、その時点までの登録されたもので請求処理が行われ、そのデータ 

 は、入金待状態になります。元の請求待には、戻れなくなりますのでご注意ください。 

この処理の後に、追加で登録が発生した場合は、同様に請求処理を実施してください。 

合算しての振込はできませんので、振込は、請求単位でお振込ください。 

 

８－１ 「請求処理」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ８－２ 請求内容を確認し、OKであれば、確認のチェックボックスに を入れ、「請求処理を 

実施する」をクリックしてください。 

必ず確認して間違いがないか判断してください。もとには戻せなくなりますので 

ご注意ください。 確認できない場合は、「請求処理を中止する」をクリックして 

各処理を実施しデータを確認してください。 

     


